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Przygotowanie wniosku

Wniosek o dofinansowanie w ramach Funduszu Małych Projektów INTERREG IVA należy wypełnić zgodnie z Wytycznymi dla wnioskodawców oraz z niniejszą instrukcją dla wnioskodawców. Dokumentami ramowymi, zgodnie z którymi wdrażane są małe projekty, są ponadto: Program Operacyjny Celu 3 „Europejska Współpraca Terytorialna” oraz Podręcznik programu. Powyższe materiały dostępne są na stronie internetowej Stowarzyszenia Gmin Polskich Euroregionu Pomerania: www.pomerania.org.pl (w sekcji Fundusze Pomocowe → materiały do pobrania) oraz na stronie Kommunalgemeinschaft Europaregion POMERANIA e.V. www.pomerania.net
Projekt zgłaszany do dofinansowania ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Celu 3 „Europejskiej Współpracy Terytorialnej” - „Współpraca Transgraniczna” Krajów Meklemburgia- Pomorze Przednie/ Brandenburgia i Rzeczpospolitej Polskiej (Województwo Zachodniopomorskie) 2007-2013 musi być zgodny z:

Priorytetem 3 – Transgraniczny rozwój zasobów ludzkich oraz wsparcie współpracy transgranicznej w zakresie ochrony zdrowia, kultury i edukacji.  

Działanie 3 - Fundusz Małych Projektów.

Przygotowywany wniosek musi być także zgodny z Rozporządzeniami Wspólnot Europejskich m.in.:

1. Rozporządzenie w sprawie EFRR, tj. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylające rozporządzenie (WE) nr 1783/1999, z późniejszymi zmianami, Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej L 210/1 z 31 lipca 2006 r.,

2. Rozporządzenie ogólne, tj. Rozporządzenie Rady (WE)nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiające przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności i uchylające rozporządzenie (WE) nr 1260/1999, Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej L 210/25 z dnia 31 lipca 2006 r.,

3. Rozporządzenie wykonawcze, tj. Rozporządzenie Komisji nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiające szczegółowe zasady wykonania rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące EFRR, EFS oraz FS oraz rozporządzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie EFRR, Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej L 371/127 z dnia 27 grudnia 2006 r.
oraz z wytycznymi dot. kwalifikowalności kosztów:

1. Wspólne uzgodnienia dotyczące kwalifikowalności wydatków w projektach (praktyka przyznawania wsparcia) 
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2. Wytyczne kwalifikowania wydatków i projektów w ramach programów współpracy transgranicznej Europejskiej Współpracy Terytorialnej realizowanych z udziałem Polski w latach 2007-2013 
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Ponadto wszystkie zamówienia dokonywane w ramach projektu muszą odbywać się na zasadach i w trybie przewidzianym w polskiej ustawie Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. Nr 19, poz. 177). 
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Niemieckich beneficjentów obowiązują odrębne akty prawne dotyczące zamówień.
Wniosek o przyznanie dofinansowania powinien być kompletny i przygotowany starannie, zaś informacje w nim podane – rzetelne, konkretne i wyczerpujące. Wszystkie punkty powinny być wypełnione (jeśli nie zaznaczono inaczej). Wniosek składany przez Wnioskodawcę ze strony polskiej należy wypełnić w języku polskim, natomiast streszczenie (załącznik nr 3) w języku niemieckim. Adekwatnie Wnioskodawca ze strony niemieckiej wypełnia wniosek w języku niemieckim, natomiast streszczenie (załącznik nr 3) w języku polskim. Wnioski napisane odręcznie nie będą akceptowane. 

Przy wypełnianiu wniosku niedopuszczalne jest dokonywanie zmian w treści formularza, czy też jego kolejności. Dozwolone jest poszerzanie pól przeznaczonych do wypełnienia. Należy wypełnić wszystkie pola wniosku (poza polami opatrzonymi informacją „nie wypełnia wnioskodawca”). Poniżej znajdują się wyjaśnienia dotyczące wybranych punktów formularza wniosku.

Objaśnienia do formularza wniosku

1. Wnioskodawca 

Wnioskodawca musi pochodzić z obszaru wsparcia zgodnie z Wytycznymi dla wnioskodawców (pkt. 4) oraz posiadać stabilne i wystarczające źródło finansowania zapewniające środki finansowe do realizacji przedsięwzięcia. 

Warunkiem przekazania dotacji będzie przedłożenie i zatwierdzenie kompletu odpowiednich dokumentów księgowych oraz dostępność środków na rachunku bankowym Instytucji Zarządzającej. 

Status prawny – należy zaznaczyć właściwą opcję. 

Pełna nazwa wnioskodawcy – należy wpisać pełną, oficjalną nazwę wnioskodawcy zgodnie ze statutem/rejestracją.
Osoba do kontaktu – należy podać dane personalne (imię, nazwisko) wraz z numerem telefonu, faksu oraz adresem poczty elektronicznej osoby z instytucji wnioskodawcy zajmującej się przygotowaniem wniosku a następnie jego realizacją. 
2. Opis projektu

2.1. Tytuł projektu - powinien stanowić krótką, jednoznaczną nazwę, tak aby w sposób jasny identyfikował projekt. Nie powinien powielać tytułów innych projektów realizowanych przez wnioskodawcę lub przez inne podmioty, ani być tożsamy z nazwą działania lub priorytetu Programu.

2.2. Opis projektu – należy przedstawić wszystkie zaplanowane działania. Punkt ten powinien zawierać opis poszczególnych działań będących treścią projektu. Opis działań w projekcie należy przedstawić w sposób wyczerpujący podając następujące dane: liczba jak i grupa odbiorców projektu, sposób doboru uczestników, prowadzący zajęcia, terminy jak i tematyka spotkań. W punkcie tym należy również uwzględnić informacje, w jaki sposób zaplanowane działania wpłyną na rozwój współpracy transgranicznej, jaka jest rola partnera projektu i w jakich działaniach będzie uczestniczył. Należy przy tym pamiętać, że wyraźny efekt transgraniczny planowanych działań jest niezbędny, aby projekt mógł uzyskać wsparcie z niniejszego Programu. W punkcie tym należy położyć nacisk na korzyści, jakie niesie ten projekt dla współpracy polsko-niemieckiej. W przypadku przedsięwzięć cyklicznych należy wskazać, o jakie elementy innowacyjne została wzbogacona niniejsza edycja projektu. 

2.3. Wskaźniki projektu - wskaźniki służą ilościowej prezentacji działań podjętych w ramach projektu. Wskaźniki powinny być możliwie łatwo mierzalne. Ich pomiar nie powinien być zbyt trudny czy kosztowny. Powinny też być zobiektywizowane tzn. niezależne od tego, kto badałby ich wartość (powinien istnieć jeden właściwy sposób ich pomiaru). Dlatego na etapie ich konstruowania należy wziąć pod uwagę, kto, kiedy i w jaki sposób zmierzy ich wartość.

Typowymi źródłami, pozwalającymi zmierzyć wartość wskaźników są m.in. listy uczestników, faktury, rachunki, wykonane publikacje itp. Listy uczestników będę obligatoryjnie wymagane przy rozliczaniu projektu!
Wskaźniki projektu będą musiały zostać zmierzone na etapie realizacji projektu lub bezpośrednio po jego zakończeniu i podane w formie sprawozdania w dokumentacji rozliczeniowej. 

Prosimy o zapoznanie się z załączonymi poniżej przykładami wskaźników i zastosowanie w swoim wniosku jedynie tych, które dotyczą zaplanowanych przez Państwa działań.
Przykładowe wskaźniki działań:

· udział 40 osób, w tym 20 z Niemiec,

· organizacja 2 spotkań, każde po 2 dni,

· udział 5 zespołów z Polski i 5 z drugiej strony granicy,

· 220 widzów, w tym 100 z drugiej strony granicy,

· udział w turnieju 3 drużyn polskich i 3 drużyn niemieckich,
· 200 zaproszeń, 20 plakatów, 3 banery, 

· 200 sztuk ulotki - w 2 wersjach językowych,

· 1000 egzemplarzy wydanej publikacji w polskiej i niemieckiej wersji językowej.
Liczba uczestników polskich i niemieckich jest wskaźnikiem obowiązkowym. Przy określaniu uczestników, należy wyszczególnić liczbę zarówno uczestników polskich jak i niemieckich. Należy przy tym pamiętać, że w przypadku imprez liczba uczestników z reguły nie powinna być mniejsza niż 20 osób. Jednocześnie ze względu na ideę Funduszu, zakładającą dofinansowanie projektów charakteryzujących się wyraźnym efektem transgranicznym zaleca się możliwie równy udział w projekcie Polaków i Niemców.

2.4. Współpraca z niemieckim partnerem – opis powinien odnosić się do przeszłych, teraźniejszych i przyszłych form współpracy z niekomercyjnym partnerem niemieckim. Należy przy tym pamiętać, że różnego rodzaju imprezy/spotkania kwalifikują się do udzielenia wsparcia wyłącznie wtedy, gdy trwale wzmacniają współpracę. W związku z tym wnioskodawca musi udowodnić długofalowy charakter partnerstwa i chęć kontynuowania go w przyszłości. 
2.5. Informacja o dofinansowaniu – należy opisać, w jaki sposób przekazywane będą informacje o dofinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego za pośrednictwem Euroregionu Pomerania. Obowiązkowe jest promowanie Unii Europejskiej oraz Programu. W związku z tym, na wszelkich materiałach powstających w ramach projektu, jak również miejscach wydarzeń należy zamieścić logo UE wraz z informacją: „Projekt jest dofinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa (Fundusz Małych Projektów INTERREG IV A Euroregionu Pomerania)”.
Oznacza to, że materiały opisujące działania (broszury, foldery, listy obecności, materiały edukacyjne) powinny być oznakowane w określony sposób (logo UE, logo Programu). Podobnie przy organizowaniu spotkań informacyjnych związanych z projektami należy w odpowiedni sposób informować uczestników o kwestii dofinansowania ze środków Unii Europejskiej.

3. Partner – należy podać dane partnera zagranicznego, z którym dany projekt jest realizowany (Partner potwierdza współpracę w Oświadczeniu partnerów stanowiącym załącznik nr 2). W związku z charakterem funduszu udział niekomercyjnego partnera zagranicznego z obszaru wsparcia jest obowiązkowy (zgodnie z Wytycznymi dla wnioskodawców). Dla wnioskodawcy z polskiej części Euroregionu wymagany jest partner niemiecki, dla wnioskodawcy z niemieckiej części Euroregionu wymagany jest partner polski.
4. Terminy i miejsce realizacji przedsięwzięcia

4.1. Ramy czasowe projektu – wspierane mogą być wyłącznie projekty, które nie zostały rozpoczęte przed zatwierdzeniem dofinansowania przez Euroregionalny Komitet Sterujący. W terminie realizacji przedsięwzięcia należy uwzględnić odpowiedni czas na działania organizacyjne, działanie główne i zakończenie projektu. W rozliczeniu będą uwzględnione wyłącznie umowy/rachunki/faktury wystawione i zapłacone w powyższym terminie. Przy wyznaczeniu daty początkowej należy uwzględnić, iż wniosek o dofinansowanie należy złożyć w Stowarzyszeniu Gmin Polskich Euroregionu Pomerania min. 3 miesiące przed planowaną datą rozpoczęcia realizacji projektu. Należy pamiętać, aby dzień zakończenia projektu określić uwzględniając czas na zgromadzenie i zapłacenie wszystkich zobowiązań. 
UWAGA! W związku z długim okresem oczekiwania na umowę w sprawie Funduszu Małych Projektów wyjątkowo będą przyjmowane wnioski do 26 lutego 2010 na projekty zrealizowane na własne ryzyko beneficjentów po 19 lutego 2009r.

4.2. Termin i miejsce wydarzenia/wydarzeń – punkt ten powinien korespondować z opisem projektu (punkt 2.2 formularza wniosku) i wskazywać na lokalizację poszczególnych działań. Należy przy tym pamiętać, że realizacja projektu musi odbywać się na terenie obszaru wsparcia. Do obszaru wsparcia należą powiaty Rugia, Północne Pomorze Przednie, Wschodnie Pomorze Przednie, Uecker–Randow, Mecklenburg-Strelitz, Demmin, Uckermark, Barnim, oraz miasta Neubrandenburg, Stralsund i Greifswald po stronie niemieckiej oraz następujące powiaty po stronie polskiej: policki, gryfiński, kamieński, gryficki, goleniowski, stargardzki, pyrzycki, myśliborski, choszczeński, łobeski, białogardzki, drawski, kołobrzeski, koszaliński, szczecinecki, sławieński, świdwiński, wałecki a także Miasto Szczecin, Świnoujście i Koszalin.

Zasadniczo wniosek musi być składany przez wnioskodawcę z kraju, w którym będzie się odbywał projekt. Możliwe jest, aby wnioskodawca złożył wniosek na działania odbywające się po obu stronach granicy. We wniosku należy uwzględnić wydatki (oraz ewentualne przychody) polskiego i niemieckiego partnera projektu.

Należy przy tym pamiętać, że zabronione jest podwójne finansowanie tych samych kosztów.
W wyjątkowych przypadkach zawiązanej i trwałej współpracy, partner może pochodzić z obszarów przyległych tj. z regionu objętego Programem Operacyjnym Współpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska (Województwo Lubuskie) – Brandenburgia 2007 – 2013 w ramach „Europejskiej Współpracy Terytorialnej”.
. 

5. Plan kosztów i finansowania
Plan kosztów obejmuje tylko koszty kwalifikowane. Pod pojęciem kosztów kwalifikowanych należy rozumieć koszty przewidziane do częściowej refundacji zgodnie z Wytycznymi kwalifikowania wydatków i projektów w ramach programów współpracy transgranicznej Europejskiej Współpracy Terytorialnej realizowanych z udziałem Polski w latach 2007-2013 oraz Wspólnymi uzgodnieniami dotyczącymi kwalifikowalności wydatków w projektach (praktyka przyznawania wsparcia).
Wydatek jest kwalifikowalny jeżeli m.in:

· dotyczy realizacji projektu i został przewidziany w formularzu wniosku;

· jest niezbędny dla realizacji działań;

· jest rzetelnie udokumentowany i możliwy do zweryfikowania;

· jest spójny z obowiązującymi przepisami.
Podstawy prawne zagadnienia kwalifikowalności projektów i wydatków w ramach Europejskiej Współpracy Terytorialnej dostępne są na stronie internetowej www.ewt.gov.pl, www.interreg4a.info
Przed wypełnieniem planu kosztów i finansowania należy dokładnie zapoznać się z postanowieniami finansowymi zawartymi w Wytycznych dla wnioskodawców. W postanowieniach tych zawarte są obowiązujące stawki oraz podział kosztów na poszczególne grupy tj. na: 1. koszty organizacyjne i rzeczowe, 2. usługi (koszty osobowe), 3. pozostałe koszty.

Plan kosztów projektu należy przedstawić ujmując wyłącznie kwoty w EUR (również umowa i płatność za zrealizowany projekt wyrażona będzie w EUR). 
Beneficjent jest zobowiązany do wniesienia finansowego udziału własnego do projektu w wysokości 15%. 
W przypadku polskich beneficjentów istnieje możliwość zmniejszenia wkładu własnego do 5% - Euroregion będzie się ubiegał o środki z rezerwy celowej budżetu państwa na dany rok kalendarzowy za pośrednictwem Wojewody w zależności od obowiązujących procedur. W związku z faktem, iż przy przyznawaniu współfinansowania z rezerwy celowej uwzględniana jest dostępność środków w budżecie państwa, Euroregion nie gwarantuje zapewnienia środków dla wszystkich zainteresowanych beneficjentów. 
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Plan kosztów i finansowania musi być spójny z budżetem projektu (załącznik 4), w którym należy szczegółowo przedstawić zaplanowane koszty.
Zał. 4 Budżet projektu

Budżet projektu sporządzany jest w euro i stanowi integralną część wniosku. Powinien zawierać takie pozycje jak: nazwa kosztów, jednostka, ilość jednostek, cena za jednostkę, kwota ogółem. W dokumencie tym zawarte są wszystkie koszty kwalifikowane projektu m.in.: koszty organizacyjne i rzeczowe, usługi (koszty osobowe) oraz pozostałe koszty. Dodatkowo w budżecie należy przedstawić podział kosztów na partnerów projektu.
Składanie wniosku
Wnioski przyjmowane są w systemie ciągłym do momentu wyczerpania środków przeznaczonych na realizację małych projektów przez polskich i niemieckich wnioskodawców tj. kwoty 5 250 000 EUR, z czego 4 462 500 EUR stanowią środki EFRR. O dofinansowanie należy wystąpić min. 3 miesiące przed planowaną data rozpoczęcia realizacji projektu.
Dokumenty (1 egzemplarz) należy złożyć do Biura FMP/ SPF Büro

Adres: Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pomerania, al. Wojska Polskiego 164, 
71-335 Szczecin, które stanowi instytucję wdrażającą Fundusz na terenie Euroregionu Pomerania.
W skład wymaganych dokumentów aplikacyjnych wchodzą:

· Formularz wniosku,

· Zał. 1 Oświadczenia o rozpoczęciu, współfinansowaniu i refinansowaniu projektu,
· Zał. 2 Oświadczenie partnerów,

· Zał. 3 Streszczenie projektu w języku niemieckim,
· Zał. 4 Budżet projektu,

· Zał. 5 Statut wnioskodawcy oraz aktualny odpis KRS (nie dotyczy jednostek samorządu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych).
Wszystkie dokumenty są dostępne na stronie  www.pomerania.org.pl oraz www.pomerania.net 
Wnioskodawca może złożyć dowolną liczbę wniosków, o ile jest w stanie zabezpieczyć niezbędne środki finansowe na każdy z planowanych projektów. 
Ocena wniosku i procedura przyznawania dofinansowania

Kryteria i procedury oceny wniosku
Po przyjęciu wniosku jest on rejestrowany w Biurze FMP/SPF Büro i sprawdzany pod względem formalnym oraz merytorycznym. Ocena wniosku i jego zatwierdzenie/odrzucenie przebiega w oparciu o wzorcową siatkę oceny.

Kontroli podlega zasadność złożenia wniosku (kwalifikowanie się wnioskodawcy i partnera, właściwa lokalizacja i czas trwania projektu, kwalifikujące się koszty, właściwa kwota i procent dofinansowania), odpowiednie podpisy, kompletność załączników (budżet, oświadczenie partnera, streszczenie w języku partnera itd.).

Następnie ocenie podlega: 

· zgodność z celami programu,

· udział partnera zagranicznego w realizacji projektu,

· plan działań, jego przejrzystość i możliwość realizacji,

· efekt długofalowy,

· promocja Unii Europejskiej i Euroregionu Pomerania,

· efektywność i niezbędność zaplanowanych wydatków.

W przypadku, w którym stwierdzono jakiekolwiek braki lub uchybienia we wniosku, Euroregion zwraca się z prośbą do wnioskodawcy o uzupełnienia w wyznaczonym terminie. Po dokonaniu uzupełnień i zapisaniu rekomendacji wnioski kierowane są do zatwierdzenia przez Euroregionalny Komitet Sterujący. W sytuacji, gdy wnioskodawca nie wypełni wszelkich zaleceń Euroregionu w okresie 3 miesięcy od terminu przekazania uwag, wniosek kierowany jest do odrzucenia.

Stowarzyszenie Gmin Polskich informuje wszystkich wnioskodawców o decyzji dot. złożonych projektów. W przypadku projektów zatwierdzonych do dofinansowania przez Euroregionalny Komitet Sterujący wnioskodawcy są zobowiązani do przedstawienia dodatkowych dokumentów wskazanych przez pracowników Biura w celu przygotowania i zawarcia umowy. 







Opracowanie: Zespół ds. Funduszy Pomocowych
Stowarzyszenia Gmin Polskich Euroregionu Pomerania
Stan na grudzień 2009 
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 dotyczy wyłącznie wnioskodawców ze strony polskiej 
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 dotyczy wyłącznie wnioskodawców ze strony niemieckiej  

Beneficjent będzie ponosił 100 % kosztów związanych z realizacją projektu. 


(Brak zaliczki)
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